
PRENDRE LES PRÉSENCES
Préscolaire, primaire et secondaire
Consignez les présences, absences et retards de vos élèves sur Mozaïk-Portail.

Prendre les présences

Personnel enseignant

• Sélectionnez la période appropriée

• Cliquez sur Prendre les présences

Informations supplémentaires

Pour en savoir plus  

Autoformation - Les essentiels - Enseignant

• primaire
• secondaire

Horaire de la journée

Présences

Guide de formation – Fonctionnalités pour les 
enseignants 

• primaire et préscolaire
• secondaire

Cette icône indique que les présences ne sont pas prises.

Cette icône indique que les présences sont prises.

• Validez l’assiduité pour chaque élève

• Cliquez sur Ajouter un commentaire , au besoin

• Cliquez sur 

▪ Une fois l’absence saisie par l’enseignant(e), le parent reçoit une notification. Le délai de notification au 
parent est déterminé par l’organisme.

▪ Vous pouvez modifier les présences tant que le retard ou l’absence n’a pas été validé par le secrétariat.

▪ Il est impossible de prendre les présences dans le futur.

Cet écran peut varier 
selon le type d’horaire.

Si un plan de classe existe, il est possible de prendre les présences en mode plan de classe ou en 
mode        liste. 

En mode plan de classe, cliquez sur l'élève pour valider son assiduité.  

Présence Retard Absence

Vous devez être connecté sur le site Espace Formation pour accéder aux ressources.

Compléments d’information sur info.mozaikportail.ca.

https://espaceformation.grics.ca/mod/url/view.php?id=14758
https://espaceformation.grics.ca/mod/url/view.php?id=14759
https://espaceformation.grics.ca/mod/resource/view.php?id=7979
https://espaceformation.grics.ca/mod/resource/view.php?id=7980
info.mozaikportail.ca
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